UNIVERSITAT
BIELEFELD

B Dezernat Studium und Lehre

Workflow zur Nutzung von EvaSys
mit Hilfe der eKVV-Schnittstelle

Kurzanleitung zur ,,organisierten
(Lehrveranstaltungs-)Evaluation®

Stand: 22.12.2020




Inhaltsverzeichnis

Einleitung UNd UDersiCht......cccecerereereereesecseneeseesenecsessessessssessessessessssessessessesesssessssessessssssnsssssnssnens 2
1. VOrarbeiten iN EVASYS....ccccccccssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 3
2. Anlegen der (Lehrveranstaltungs-)Evaluationen im eKVV 4
3. AbschlieBende Schritte (Geplante Vorgdnge) in EvaSys 6
4. Tipps und Hinweise 7
5. Workflow mit Screenshots und Beispielen ......cccceiveeeeececsiccennnnmencccsscccensssseesesssssccssssssssssssssssssssne 8

Einleitung und Ubersicht

Mit Hilfe der eKVV-Schnittstelle kénnen (Lehrveranstaltungs-)Evaluationen mit wenigen Klicks aus
dem eKVV angelegt werden. Arbeitsschritte und Dateneingaben (wie bspw. das Anlegen von
Lehrveranstaltungen, Einpflegen von Daten der Lehrenden, Eingabe der E-Mail Adressen von
Studierenden etc.) die ansonsten per Hand in EvaSys vorgenommen werden missten, kdnnen auf
diesem Weg direkt und zeitsparend vom eKVV an EvaSys Ubertragen werden.

In dieser Kurzanleitung wird der entsprechende Workflow in seinen wichtigsten Schritten
beschrieben. Grundsdtzlich Iasst sich der Arbeitsablauf bei der Nutzung von EvaSys mit Hilfe der
eKVV-Schnittstelle in drei Phasen unterteilen:

1. Vorarbeiten in EvaSys (Erstellen von Fragebdgen; Anpassung von Textvorlagen etc.)

2. Anlegen der (Lehrveranstaltungs-)Evaluationen im eKVV

3. AbschlieBende Schritte in EvaSys (insb. Zeitsteuerung der Umfragen Uber ,,Geplante
Vorgdnge“)

Im Anschluss an die Beschreibung und ErlGuterung der genannten drei Phasen folgen ein Abschnitt
mit Screenshots, die das Anlegen der (Lehrveranstaltungs-)Evaluationen im eKVYV beispielhaft
zeigen sowie ein Abschnitt mit weiteren Tipps und Hinweisen zum Workflow.

Hinweis: diese Kurzanleitung befasst sich insbesondere mit der Durchfihrung von
(Lehrveranstaltungs-)Evaluationen bzw. Befragungen, die onlinebasiert im TAN-Verfahren
durchgefihrt werden. Bei onlinebasierten Befragungen im TAN-Verfahren wird zum einen
sichergestellt, dass eine Person (= eine E-Mail Adresse) nur einmal an der Befragung teilnehmen
kann. Zum anderen wird auf diese Weise Uber die eKVV-Schnittstelle eine Ubersichtliche Liste mit
Links zu den fir die Studierenden im TAN-Verfahren angelegten (Lehrveranstaltungs-)Evaluationen
generiert, Uber die sie direkt aus dem eKVV (Menipunkt ,,Meine Lehrveranstaltungsevaluationen®)
zugreifen kdnnen.

Voraussetzung fUr die DurchfUhrung der folgenden Schritte in dieser Kurzanleitung ist eine
Berechtigung als Evaluationsbeauftrage/r bzw. Teilbereichsadministrator/in im eKVV bzw. in

EvaSys.

Das entsprechende Antragsformular finden Sie hier.
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1. Vorarbeiten in EvaSys

1.1 Login
Loggen Sie sich Uber https://evaluation.uni-bielefeld.de mit Ihren BIS-Daten ein. Sollten Sie
mehrere Rollen in EvaSys innehaben, wdhlen Sie die Rolle als Teilbereichsadministrator/in aus.

1.2 Erstellen von Fragebdgen

Wenn Sie noch keinen Fragebogen in EvaSys erstellt haben oder einen neuen Fragebogen erstellen
mochten, wahlen Sie im oberen MenU den Reiter Frageb6gen, gehen Sie im linken MenU auf
Fragebogen erstellen und wdhlen Sie anschlieBend den VividForms Editor aus.

Weitere Informationen zur Erstellung von Fragebdgen in EvaSys und zum VividForms Editor finden
Sie im entsprechenden Anwenderhandbuch. Dies ist direkt in EvaSys hinterlegt (unter
Systeminformationen/Dokumentation/Handbicher). Zudem kdnnen Sie Gber die EvaSys-
Onlinehilfe, die sich im rechten oberen Bildrand befindet, per Schlagwortsuche passende
Hilfeseiten aufrufen. Neben den genannten Informationsquellen steht auch eine Kurzanleitung fir
die Nutzung des Fragebogeneditors auf den EvaSys Hilfeseiten der Uni Bielefeld zur Verfigung.

Erstellen Sie lhren Fragebogen im VividForms Editor. Dort erhalten Sie auch Zugriff auf die
Fragenbibliothek, aus der Sie gerne einzelne Fragen oder ganze Fragengruppen in lhren
Fragebogen Gbernehmen kénnen.

Optional: Vorbereitung des Meldemasken-Verfahrens

Wenn Sie Lehrenden die M&glichkeit geben wollen, eigene Fragen in den von Ihnen
bereitgestellten Fragebogen hinzuzufigen missen Sie den Fragebogen fir das sogenannte
Meldemasken-Verfahren vorbereiten. Grundsdtzlich wird dabei die Nutzung von vordefinierten
optionalen Fragen empfohlen, da diese Uber eine einfache Maske von Lehrenden hinzugefigt
werden kénnen. Weitere Informationen zum Meldemasken-Verfahren finden Sie im
Anwenderhandbuch (Kapitel 3.19 ab Seite 236) sowie in der Onlinehilfe.

Von lhnen erstellte Fragebégen werden im System gespeichert und kénnen Uber den
entsprechenden MenUpunkt abgerufen werden. Mit einem Klick auf den Fragebogen in der
Fragebogenliste gelangen Sie zu den Details fiir Fragebogen — Uber diese Ubersichtsseite kdnnen
weitere Einstellungen vorgenommen und bspw. die Textvorlagen des Fragebogens bearbeitet
werden.

1.3 Anpassen von Textvorlagen

Sie sollten auf jeden Fall die Textvorlagen Uberprifen, die zu verschiedenen Gelegenheiten als
Muster fUr Anschreiben, E-Mails und BegriBungstexte dienen. Textvorlagen sind an den
jeweiligen Fragebogen gebunden und kdnnen in den Erweiterten Einstellungen (Ubersichtsseite
Details fir Fragebogen) angepasst werden.

Es gibt in EvaSys eine Vielzahl von Textvorlagen — an dieser Stelle wird auf die wichtigsten E-Mail-
Textvorlagen fir den Standard-Workflow (Onlinebefragung im TAN-Verfahren) eingegangen.
AusfUhrliche Informationen zum Thema Textvorlagen finden Sie im Anwenderhandbuch ab Seite
610 (Konfigurationseinstellungen/Textvorlagen) und in der Onlinehilfe direkt in EvaSys.

Eine Ubersicht Uber die fir Ihren Fragebogen hinterlegten Textvorlagen erhalten Sie wie bereits
beschrieben in den Details fir Fragebogen. Gehen Sie hier unter Erweiterte Einstellungen auf
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Bearbeiten, um die von lhnen gewiinschten Textvorlagen bearbeiten bzw. fur lhre Bedarfe
anpassen zu kdnnen.

Folgende Textvorlagen sollten angepasst werden, um Studierende und Lehrende Gber den Ablauf
der (Lehrveranstaltungs-)Evaluation zu informieren:

- TAN an Onlinebefragungsteilnehmer

- Erinnerung an Onlinebefragungsteilnehmer (TAN)

- Optional: Information zur Aktivierung/Erinnerung/Deaktivierung der Meldemaske
- Benachrichtigung an den Dozenten/Trainer Gber den Start der Umfrage

- Optional: Benachrichtigung bei niedriger Ricklaufquote

Weitere Informationen zu den hier aufgefihrten E-Mail-Texten bzw. Textvorlagen finden Sie im
Anwenderhandbuch ab Seite 614 und in der Onlinehilfe.

2. Anlegen der (Lehrveranstaltungs-)Evaluationen im eKVV

2.1 Login

Im Anschluss an die genannten Vorarbeiten in EvaSys kdnnen Sie als evaluationsbeauftragte
Person (Teilbereichsadministration in EvaSys) lhrer Fakultdt, Abteilung oder Einrichtung
(Lehrveranstaltungs-)Evaluationen Uber die Eingabemaske im eKVV anlegen.

Rufen Sie dafir folgende Seite (Link: https://ekvv.uni-bielefeld.de/kvv_edit/edit/Home.jsp) im eKVV
auf. Sollten Sie nicht bereits eingeloggt sein, loggen Sie sich bitte mit Ihrem BIS-Login ein.

2.2 Veranstaltungen suchen bzw. anzeigen lassen

Uber die nun angezeigte Oberfléche kénnen Sie Veranstaltungen, fir die Sie Umfragen bzw.
(Lehrveranstaltungs-)Evaluationen anlegen wollen, suchen bzw. anzeigen lassen. Neben der
Auswahl nach Semester kdnnen Sie auch die vom eKVV gewohnten Suchoptionen (Schnellsuche;
Kombisuche) nutzen. Dies ist beispielsweise dann praktisch, wenn Sie nur fUr eine bzw. wenige
ausgewdhlte (Lehr-)Veranstaltungen Umfragen anlegen méchten.

= Klicken Sie auf ,,Veranstaltungen zeigen“ oder nutzen Sie die eKVV-Suche, um die von Ihnen
gewlnschten Veranstaltungen anzeigen zu lassen

2.3 Ergebnisse der Veranstaltungssuche
FUr die im vorherigen Schritt eingestellten Suchparameter werden lhnen nun die entsprechenden
(Lehr-)Veranstaltungen angezeigt.

= Klicken Sie auf ,,Evaluationen anlegen®

2.4 Auswahl Lehrende bzw. (Lehr-)Veranstaltung

In der folgenden Ubersichtstabelle werden Ihnen nun die Belegnummern, Titel und Lehrpersonen
der von lhnen ausgewdhlten (Lehr-)Veranstaltungen angezeigt. Sie kdnnen nun auswdhlen, fir
welche Lehrenden bzw. (Lehr-)Veranstaltungen Umfragen in EvaSys Uber die eKVV-Schnittstelle
angelegt werden sollen.

Workflow ,,organisierte (Lehrveranstaltungs-)Evaluation mit EvaSys | UNIVERSITAT BIELEFELD 4


https://ekvv.uni-bielefeld.de/kvv_edit/edit/Home.jsp

= Setzen Sie Hakchen bei denjenigen Lehrpersonen, fur die Sie Umfragen bzw.
(Lehr-)Veranstaltungsevaluationen anlegen méchten

= Hinweis: Bei (Lehr-)Veranstaltungen mit mehr als einer Lehrperson und bei Auswahl von
mehr als einer zugeordneten Lehrperson werden jeweils einzelne (lehrpersonenbezogene)
Umfragen angelegt

= Tipp: Sie kénnen die Suchfunktion Ihres Browser (Strg + F) nutzen, um gezielt in der
Liste/Ubersichtstabelle - z.B. per Eingabe von Belegnummer, Titel der Veranstaltung
oder Lehrperson — zu suchen

= Wenn Sie alle gewUnschten Lehrenden bzw. (Lehr-)Veranstaltungen ausgewdhlt haben,
klicken Sie auf ,Weiter*

2.5 Auswahl EvaSys-Teilbereich, Semester, Vorlage und Art der Umfrage

FUr die im vorherigen Schritt ausgewdhlten (Lehr-)Veranstaltungen kénnen Sie nun festlegen, fur
welchen EvaSys-Teilbereich (Fakultdt/Abteilung/Einrichtung) und welche EvaSys-Periode
(Semester) Ihre Umfragen angelegt werden sollen.

= Wdhlen Sie die Vorlage (den Fragebogen) aus, der fir die von Ihnen ausgewdhlten
(Lehr-)Veranstaltungen genutzt werden soll

= Wdhlen Sie die Art der Umfrage aus und klicken Sie anschlieBend auf ,Weiter*

= Hinweis: in diesem Workflow-Beispiel handelt es sich um die Art der Umfrage
»Onlineumfrage (TAN)

2.6 Umfragen anlegen
lhnen wird nun eine Ubersicht der ausgewdhlten (Lehr-)Veranstaltungen und Lehrenden angezeigt,
fur die Umfragen angelegt werden sollen.

=  Wenn alle Angaben stimmen, klicken Sie auf ,X Umfragen anlegen“ — ansonsten kénnen
Sie auch nochmal ,,Zuriick“ gehen und Anderungen vornehmen

Die Umfragen werden nun lhrer Auswahl entsprechend Uber die eKVV-Schnittstelle an EvaSys
Ubertragen. Dieser Prozess kann ich Abhdngigkeit von der Anzahl der zu generierenden Umfragen
mehrere Minuten in Anspruch nehmen.

2.7 Wechsel zu EvaSys
Nachdem alle gewlUnschten Umfragen erzeugt und an EvaSys Ubertragen wurden wird lhnen
nochmal eine Ubersicht der (Lehr-)Veranstaltungen und Lehrpersonen angezeigt.

= Klicken Sie auf ,,Zu EvaSys wechseln* — Sie werden nun direkt zu EvaSys weitergeleitet
und kdnnen dort die abschlieBenden Schritte (,,Geplante Vorgdnge*) und Einstellungen
vornehmen
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3. AbschlieBende Schritte (Geplante Vorgdnge) in EvaSys

FUr die Uber die eKVV-Schnittstelle angelegten Umfragen bzw. (Lehr-)Veranstaltungsevaluationen
kdénnen Sie nun in EvaSys Uber den MeniUpunkt ,,Geplante Vorgdnge* die Zeitsteuerung aktivieren
und nutzen. Nach der Datenibertragung sind alle verfigbaren Vorgdnge zunéchst mit dem Status
»deaktiviert versehen — einzige Ausnahme bildet der Vorgang ,,Umfrage beenden® (hier ist
automatisch der letzte Tag des jeweiligen Semesters hinterlegt; sinnvollerweise sollte diese
Angabe entsprechend des von lhnen gewdhlten Befragungszeitraums angepasst werden).
Grundsdtzlich steuern Sie die jeweiligen Vorgdnge Uber die Dropdown-Menis ,, Aktion unter ,,auf
alle mit Status® und Auswahl von ,Vorgang* — starten Sie also mit der Aktion ,,Bearbeiten* auf
alle mit Status ,,Deaktiviert” und dem Vorgang ,,TAN an Befragte* und klicken anschlieBend auf
AusfUhren. Fur die weiteren Vorgdnge kdnnen Sie entweder analog verfahren oder sich per
»,Ndchste Umfrage“ durch die von lhnen in den geplanten Vorgédngen ausgewdhlten Umfragen
klicken und gewinschte Einstellungen vornehmen.

Folgende Vorgénge kénnen Sie Gber die Geplanten Vorgdnge steuern:

= TAN an Befragte

= Erinnerung Onlineumfrage

= RiUcklaufquotenbenachrichtigung
= Umfrage beenden

Es ist wichtig, darauf zu achten, dass in den geplanten Vorgdngen (TAN an Befragte sowie ggf.
Erinnerung Onlineumfrage) folgende Felder fiUr jede in den geplanten Vorgdngen hinterlegte
Umfrage sinnvoll ausgefillt werden:

- Absender-E-Mail Adresse (Anmerkung: in den meisten Fdllen eine Funktions-E-Mail Adresse
bzw. die E-Mail Adresse der zustdndigen Stelle/Mitarbeiter*in)

- Absendername (Anmerkung: der Inhalt dieses Feldes wird als Absendername im E-Mail
Postfach der Studierenden angezeigt)

- Betreff (Anmerkung: siehe unten)

In Bezug auf den Betreff ist es wichtig, zumindest den Titel der Veranstaltung und ggf. die
Belegnummer einzubinden, damit die Studierenden in lhrem E-Mail Postfach direkt im Betreff
sehen, um welche Lehrveranstaltung es sich handelt und diese so einfach zuordnen kénnen.
Keinesfalls sollte hier nur so etwas wie ,,Onlineumfrage” oder ,,Lehrveranstaltungsevaluation
Fakultdt X“ stehen, da insbesondere beim Versand mehrerer Einladungen zu
Onlineumfragen/Lehrveranstaltungen fur die Studierenden nicht per Betreff ersichtlich ware, um
welche Lehrveranstaltung es sich handelt.

Die Belegnummer und der Titel der Veranstaltung lassen sich in den geplanten Vorgédngen einfach
aus der Umfragezeile im oberen Bereich des Fensters ,,Geplante Vorgdnge“ (siehe Abschnitt 5.
Workflow mit Screenshots und Beispielen) GUbernehmen und in den Betreff kopieren.

Wichtig ist zudem, dass die Eintrdge fir jede Umfrage in den Geplanten Vorgdngen vorgenommen
und gespeichert werden (Feld: ,,Speichern®). Das Feld ,,Fir alle Ubernehmen* Gbernimmt nur das
Datum und den Zeitpunkt des Versands der TANs fur alle ausgewdhlten Geplanten Vorgdnge -
nicht aber die sonstigen wichtigen genannten Felder (siehe oben).
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AusfUhrliche Informationen zur Nutzung der Geplanten Vorgdnge und entsprechender
Einstellungen in EvaSys finden Sie in Kapitel 3.11 ,,Onlineumfrage mit Zeitsteuerung“ des
Anwenderhandbuchs (ab Seite 154).

4. Tipps und Hinweise

Grundsdtzlich ist es empfehlenswert, die in Abschnitt 1 genannten Vorarbeiten mit ausreichend
zeitlichem Vorlauf vorzubereiten. Entsprechend gut vorbereitete Fragebdgen und zugehdrige (z.B.
semesterbezogene) Textvorlagen erleichtern lhnen die Arbeit in den folgenden Schritten und
ersparen lhnen ggf. hdndisch vorzunehmende Anpassungen in den Geplanten Vorgdngen.

= Vergeben Sie mdglichst ,,sprechende® Kurznamen fur lhre Frageb&égen — dies
erleichtert IThnen die Zuordnung bei der Auswahl in der Maske der eKVV-Schnittstelle

= Wenn Sie Fragebégen mehrmals verwenden, die zugehérigen Textvorlagen allerdings bspw.
semesterbezogen anpassen méchten, kdnnen Sie bereits bestehende Fragebdgen (siehe
Fragebogenliste) auch kopieren, um anschlieBend die Textvorlagen anzupassen

= Die Alias-E-Mail Adressen der Studierenden werden Uber das Teilnehmermanagement der
(Lehr-)Veranstaltungen vom eKVV an EvaSys Ubertragen. Stellen Sie sicher, dass zum
Zeitpunkt der Datenibertragung das Teilnehmermanagement (wenn aktiviert) auf dem
aktuellen (bzw. ,finalen®) Stand ist. Die eKVV-EvaSys-Schnittstelle arbeitet nicht
bidirektional — d.h. dass die Daten der Veranstaltungsteilnehmer*innen zum Zeitpunkt des
Anlegens der Umfragen bzw. (Lehr-)Veranstaltungsevaluationen Ubertragen, anschlieBend
aber nicht mehr automatisch aktualisiert werden. Hier finden Sie weitere Informationen
zum eKVV-Teilnehmermanagement.

= Bei Nutzung des TAN-Verfahrens wird fiUr die Studierenden automatisch eine Ubersichtliche
Liste mit Links zu den jeweils fur sie ge6ffneten Umfragen bzw. (Lehr-
)Veranstaltungsevaluationen im eKVV generiert. Diese wird den Studierenden direkt
angezeigt, wenn sie sich ins eKVV einloggen (die Liste kann ansonsten auch Uber den
MenUpunkt ,,Meine Lehrveranstaltungsevaluationen abgerufen werden) — dies
erleichtert den Zugang zu den Umfragen und sollte dementsprechend sowohl an
Studierenden als auch an Lehrende kommuniziert werden

= Eine gute Mdglichkeit, auf die Liste der Umfragelinks im eKVV hinzuweisen, sind die jeweils
an die Studierenden bzw. Lehrenden gerichteten Textvorlagen. So kénnen Lehrende in der
Veranstaltung direkt auf die Anzeige im eKVV verweisen und die Studierenden missen nicht
zwangsldufig den eher umstdndlichen und mitunter fehleranfdlligen Weg Gber ihr E-Mail
Postfach gehen (siehe auch Abschnitt 5)

= Sie kénnen den Versand der automatisch generierten PDF-Reporte (Berichte) direkt Uber die
geplanten Vorgdnge (siehe unter ,Umfrage beenden®) steuern oder aber die weiteren
Optionen zur Yerwaltung, Versand und Berichterstellung in EvaSys nutzen. Weitere
Informationen finden Sie in der Onlinehilfe (z.B. per Suche nach ,,Berichte versenden*) und
im Anwenderhandbuch ab Seite 399 (Kapitel 5.2 Erstellen von Berichten und
Vergleichsprofillinien)

= Testen Sie den Workflow zur Umfrageerstellung (z.B. mit Hilfe einer ,Dummy-
Veranstaltung“ bzw. Testveranstaltung im eKVV) bevor Sie mit Ihren Umfragen bzw.
(Lehr-)Veranstaltungsevaluationen ,ins Feld“ gehen. So kénnen Sie den gesamten Ablauf
einmal testen und Uberprifen, ob z.B. noch etwas am Fragebogen, den Textvorlagen oder
Meldemasken zu verdndern/anzupassen ist. Dies ist insbesondere dann ratsam, wenn Sie
EvaSys bzw. die eKVV-Schnittstelle zum ersten Mal nutzen
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5. Workflow mit Screenshots und Beispielen
5.1 Screenshots der eKVV-Eingabemasken

1. Auswahl und Suchfunktionen

eKVV: Startseite

Wwahlen Sie zuerst Semester und Einrichtung und fiihren Sie dann eine Aktion aus:
Semester :
WiSe 2021/2022 v || Neue

Einrichtung :

| Dezernat Studium und Lehre (SL)/Abteilung SL.1 - Qualitdtsmanagement Studium und Lehre/Team Evaluation und Controlling Studium und Lehre (ECo) v

Aktionen :
Veranstaltungen zeigen | | Raumliste | | Auswertung |

Meine Veranstaltungen | Meine Terminvereinbarungen | Meine eKVV Einstellungen

Nachrichten, Schwarze Bretter

* Nachrichteniibersicht starten
* Neue Nachricht

Planungshilfen

Die Auswertung der Ergebnisse von Verfahren wie der Onli fserhebung oder Onli gaben lassen sich hier auswerten :
 Auswertung von Veranstaltungsanmeldungen
Ubersichten iiber die zentral vergebenen Raume und die aktuellen Buchungen finden Sie hier :

o Zentral vergebene Raume
o Freie Raume

Start
Abmelden

WiSe 2021/2022
Schnellsuche:

Titel/BNr.
Suchen

Kombisuche>>

Meine
Veranstaltungen

Meine

Ergebnismeldungen

Auswertung
Export/Druck
Alle Einrichtungen
zuletzt besuchte
Alle Studiengange

Modulrecherche

Zentral vergebene

Freie Raume

Raumliste

Verlauf/History
Alle Lehrenden
Klausuribersicht
Alle Nachrichten

Englischsprachige
Veranstaltungen

Startseite | Meine Veranstaltungen | Verlauf/History | Meine eKVV Einstellungen | Passwort andern

2. Ergebnisse der Veranstaltungssuche

eKVV: Ergebnisse der Veranstaltungssuche

Gesuchte Veranstaltungen
Fakultat/Einrichtung: Dezernat Studium und Lehre (SL. SL.1 - Qualif Studium und Lehre/Team Evaluation und Controlling Studium und Lehre (ECo)

Semester:

= SoSe 2019 o] O Fachzuordnoriganiin

| Aktualisieren |

Gefund Ver: taltung
Belegnr. Thema Lehrende #TIn Art(en) Status
999002 Blockseminar EvaSys (intern) &s BS
[ Drosselmeier ]
999003 EvaSys Einfiihrung (intern) 10 S 6
[ Drosselmeier ]
999004 Prozessbeschreibung EvaSys (interner Workshop) 10 ws (]
[ Drosselmeier, Otto
999005 EvaSys eKVV Integration (intern) S20WsS (]
[ Drosselmeier ]
999006 EvaSys Ergebnisberichte interpretieren (intern) &1sS 6(z)
[ Drosselmeier ]

Aktionen auf den Suchergebnissen
[ Verffentiichen | | Auswertung | Neue Veranstaltung | Kopieren | . Evaluationen anlegen |

Hinweise zur Liste der Veranstaltungen

* Klicken Sie auf die Belegnummer oder das Thema, um die Veranstaltung anzuzeigen
« Die Angaben in der Spalte 'Status' beschreiben, ob und in welchem Umfang eine Veranstaltung versffentlicht (= im Internet fiir die Studierenden sichtbar) ist:
U = unverdffentlicht

0 = versffentlicht

6(2) = verbffentlicht, mit Zeiten

6(2z/R) = verbffentlicht, mit Zeiten und Raumen
A = ausgefallen

Pl = Sitzplatzverteilung (z. B. bei Klausuren) ist fiir betroffene Studierende sichtbar

Start
Abmelden

SoSe 2019
Schnellsuche:

Titel/BNr.

Suchen |

Kombisuche>>

Meine
Veranstaltungen
Ergebnismeldungen
Auswertung
Export/Druck
Alle Einrichtungen
zuletzt besuchte
Alle Studiengange

Modulrecherche
Zentral vergebene|

Freie Raume

Raumliste

Verlauf/History

Alle Lehrenden
Klausuriibersicht
Alle Nachrichten

Englischsprachige
Veranstaltungen

Startseite | Meine Veranstaltungen | Verlauf/History | Meine eKVV Einstellungen | Passwort andern
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3. Auswahl Lehrende bzw. (Lehr-)Veranstaltung

eKVV: Evaluationen fiir Veranstaltungen

Auf dieser Seite haben Sie die Méglichkeit mehrere Umfragen in EvaSys anzulegen. Veranstaltungen und Umfragen in EvaSys haben wie im eKVV einen Semesterbezug.

Umfragen erzeugt werden.

Start
Abmelden

SoSe 2019

Lehrende
Alle auswdhlen || Alle abwahlen

Herr Marius Drosselmeier

Herr Marius Drosselmeier

[ Herr Marius Drosselmeier

[ Frau Catharina-Sophie Otto

Herr Marius Drosselmeier

Herr Marius Drosselmeier

Schnellsuche:

Titel/BNr.

Suchen |

Kombisuche>>

Meine
Veranstaltungen

Meine
Ergebnismeldungen

Auswertung
Export/Druck
Alle Einrichtungen
zuletzt besuchte
Alle Studiengénge

Modulrecherche

Raumliste

i Freie Raume

Sie kénnen fiir jede Ver in der hfolgenden Tabelle heiden, fir welche
Belegnummer Thema

999002 Blockseminar EvaSys (intern) (BS)

999003 EvaSys Einfiihrung (intern) (S)

999004 Prozessbeschreibung EvaSys (interner Workshop) (WS)

999005 EvaSys eKVV Integration (intern) (WS)

999006 EvaSys Ergebnisberichte interpretieren (intern) (S)
Weiter >> |

Verlauf/History
Alle Lehrenden
Klausuribersicht
Alle Nachrichten

Englischsprachige
Veranstaltungen

Startseite | Meine Veranstaltungen | Verlauf/History | Meine eKVV Einstellungen | Passwort andern

4. Auswahl Einrichtung, Semester, Vorlage und Art der Umfrage

eKVV: Evaluationen fiir Veranstaltungen

WaRden S deh Evaays Telllve
| Zentrale Evaluationen SL

ich (Fakultst, Abteilung):

v

W3hlen Sie die EvaSys Periode (‘Semester’):
| SoSe19

Wihlen Sie
| online-TAN

ie Vorlage aus:

v

v

Wihlen Sie die Art der Umfrage aus:

| onlineumfrage (TAN)

Verifikation

| =< Zuriick | | Weiter >>

Start
Abmelden

SoSe 2019
Schnellsuche:

l

Titel/BN:

| Suchen

Kombisuche>>

Meine
Veranstaltungen

Meine
Ergebnismeldungen

Auswertung
Export/Druck
Alle Einrichtungen
zuletzt besuchte
Alle Studiengange

Modulrecherche

Raumliste

| Freie Raume

Verlauf/History
Alle Lehrenden
Klausuriibersicht
Alle Nachrichten

Englischsprachige
Veranstaltungen

Startseite | Meine Veranstaltungen | Verlauf/History | Meine eKVV Einstellungen | Passwort dndern
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5. Ubersicht ausgewdhlter (Lehr-)Veranstaltungen und Lehrpersonen

eKVV: Evaluationen fiir Veranstaltungen

Alle notwendigen Informationen fiir die Erzeugung der Umfragen in EvaSys fiir die von Ihnen ausgewahlten Veranstaltungen / Lehrenden liegen nun vor.

Durch betati der unten stehend haltflache kénnen Sie den Vorgang starten.

Hinweis: Je nach Ar!lzahl der ausqﬁwé!llten Veranstaltungen / Lehrenden kann dieser Vorgang unter Umstinden mehrere Minuten dauern. Diese Seite wird sich in dieser Zeit in

neu laden und Thnen ein Feedback iiber den Fortschritt geben, so dass Sie stets einen Uberblick iiber den aktuellen Stand haben.

<< Zuriick || 5 Umfragen anlegen

Uberblick: Fiir folgende Veranstaltungen und ihre Lehrenden werden im niachsten Schritt Umfragen erzeugt

Start
Abmelden

SoSe 2019
Schnellsuche:

Titel/BNr. v

‘Suchen |

Kombisuche>>

Meine
Belegnummer Thema Lehrende Veranstaltungen
999002 Blockseminar EvaSys (intern) (BS) Herr Marius Drosselmeier Ve

. Ergebnismeldungen
999003 EvaSys Einfiihrung (intern) (S) Herr Marius Drosselmeier

Auswertung

999004 Prozessbeschreibung EvaSys (interner Workshop) (WS) Frau Catharina-Sophie Otto Export/Druck
999005 EvaSys eKVV Integration (intern) (WS) Herr Marius Drosselmeier Alle Einrichtungen

: . zuletzt besuchte
999006 EvaSys Ergebnisberichte interpretieren (intern) (S) Herr Marius Drosselmeier

Alle Studiengénge

Modulrecherche

Freie Raume

Raumliste

Verlauf/History

Alle Lehrenden
Klausuribersicht
Alle Nachrichten

Englischsprachige
Veranstaltungen

Startseite | Meine Veranstaltungen | Verlauf/History | Meine eKVV Einstellungen | Passwort andern

6. Ubersicht erzeugter Umfragen

eKVV: Evaluationen fiir Veranstaltungen

Start

Status : der gewii 9 Abmelden
2 SoSe 2019
Es wurden 5 von 5 Umfragen erzeugt. Letzte verarbeitete Belegnummer war 999006
Schnellsuche:
Zu EvaSys wechseln
Titel/BNr.  ~
Belegnummer Thema Umfrageerzeugung (Info) Suchen |
999002 Blockseminar Evasys (intern) (BS) HosriMastus Drosselineior e
1051054179
Meine
Veranstaltungen
Meine
999003 EvaSys Einfihrung (intern) (S) Herr Marius Drosselmeier Ergebnismeldungen
1975155571 Auswertung
Export/Druck
. Alle Einrichtungen
999004 Prozessbeschreibung Evasys (interner Workshop) (WS) Frau Catharina-Sophie Otto
zuletzt besuchte
247125%40
Alle Studiengange
Modulrecherche
995005 EvaSys eKVV Integration (intern) (WS) B A ey e .
iZentral vergebene!
551811685 : |
| Freie Raume |
999006 EvaSys Ergebnisberichte interpretieren (intern) () HarriMasius Diosselmeier (N Ratmliste
1188200844
Verlauf/History
Lok |

Alle Lehrenden

Klausuriibersicht
Alle Nachrichten

Englischsprachige
Veranstaltungen

Startseite | Meine Veranstaltungen | Verlauf/History | Meine eKVV Einstellungen | Passwort dndern
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5.2 Screenshots zum Meldemasken-Verfahren

1. Ubersicht Meldemasken

& Meldemasken

@ Aktivieren O Erinnern O Deaktivieren

O Frei definierbare optionale Fragen
@ Vordefinierte optionale Fragen

O Lemerfolgsevaluation

[ E-Mails an Dozenten versenden

1. Teilbereich 2. Erhebungsperiode 3. Lehrveranstaltungsart 4. Fragebogen
WiSe17/18 B
WS

[ Studiengang auswahlen

5. Lehrveranstaltung(en)

Marius D
999003 EvaSys Einfuhrung (intern) (171261524]135163781)
999006 EvaSys Ergebnisberichte interpretieren (intern) (17128

3461{135163781)

2. E-Mail Anschreiben fir Meldemaske an Lehrende (anpassbar in den Textvorlagen)

Mo 21.12,2020 14:53

eKVV <idm_ffvzqyrzsk@ekvv.uni-bielefeld.de> im Auftrag von EvaSys Universitat Bielefeld <noreply-evaluation@uni-bielefeld.de>

[Per Alias] Student. Lehrevaluation: Meldeformulare

An  idm_ffvzqyrzsk@ekwv.uni-bielefeld.de

Sehr geehrter Herr Drosselmeier,

fiir Sie wurde die Meldemaske aktiviert.
Sie konnen den Fragebogen fiir die Umfrage bzw. die Lehrveranstaltung 999006 EvaSys Ergebnisberichte interpretieren (intern) um eigene Inhalte erweitern, indem Sie auf den unten aufgefiihrten Link
klicken. Alternativ konnen Sie auch den k 1 Link kopi und in der Ad ile Thres Internet-B einfiigen.

Link: 999006 EvaSys Ergebnisberichte interpretieren (intern):
https//evaluation. uni-bielefeld de/evasys/mask php?mode=show&tan=34QAM

Ihr EvaSys Administrator
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3. Anzeige Meldemaske fur Lehrende

Meldemaske fiir optionale Fragen

In der Meldemaske haben Sie die Maglichkeit, die Angaben zu |hrer Lehrveranstaltung zu priifen und bei Bedarf zu korrigieren. Zudem konnen Sie dem Fragebogen, der fiir die Evaluation
Ihrer Lehrveranstaltung verwendet wird, individuelle Fragen hinzufigen. Klicken Sie am Ende auf ‘Fertigstellen’, um lhre Eingaben zu speichern und den Vorgang abzuschlieBen. Sie haben
danach nicht die Maglichkeit, noch einmal die Meldemaske zu dieser Lehrveranstaltung aufzurufen.

A g b zur Lehrver I g
Lehrveranstaltung findet statt .
Lehrveranstaltung: 999006 EvaSys Ergebnisberichte interpretieren (intern) (Kennung: 171283461|135163781)
Studiengang Veranstaltungsart Raum Teilnehmer  Sprache

s & 3 undefiniert [v | undefiniert || undefinert [v |

Vordefinierte optionale Fragen

Um dem Fragebogen eine optionale Frage hinzuzufiigen, aktivieren Sie die A vor der jeweiligen Frage. Das Symbol [S] kennzeichnet Skalafragen, das Symbol [OP] offene
Fragen. Geben Sie einen Fi und, sofern erforderlich, Texte fiir den linken und rechten Pol der Skalafrage sowie fiir die Enthaltung ein. Priifen Sie abschlieend Ihre Eingaben und
stellen Sie sicher, dass alle gewiinschten Fragen selektiert und die Textboxen korrekt gefiillt sind. Sollten Sie eine Frage nachtraglich entfernen wollen, klicken Sie emeut in die
Auswahlbox um die Frage zu deselektieren. Klicken Sie am Ende auf Fertigstellen’. Der Fragebogen wird nun um die von lhnen gewtnschten Fragen erganzt und die Meldemaske wird

geschlossen.

Den urspringlichen Fragebogen kénnen sie hier einsehen.

& Fragenbibliothek

Fragetext Linker Pol Rechter Pol Enthaltung
Die erga i und ialien im L Wi triftvollundganzzu O O O O O tifit garnichtzu
Der Doppeltermin zur Verti und Kl itung hat mi trifft voll und ganz zu O O O 0O O tifft garnichtzu

trifft voll und ganz zu O 0O O 0O O tifft garnichtzu

Wiinschen Sie sich mehr, weniger oder ggf. andere Information¢ l

4. Meldemaske ausgefilit in Ubersicht der Umfragen

3‘ Umfragen anzeigen
# & ) = Zusatzliche Filter 182
A ~ | ALLE A ALLE Al ALE ~
Dezernat Studium und Lehre WiSe 20121 BewerbBAO1 T
Marius Drosselmeier BewerbBA03 ALLE L\Zl
Marius Drosselmeier SoSe20 BewerbBAOS
Max Mustermann WiSe 19120 BewerbBA0G _
Catharina-Sophie Otto BewerbMAO7
Doreen Schwarz WiSe 18/19 n
Studierendensekretariat SoSe18
Wise17/18
¥ | | stBef25 A
Anzahl Umfragen: 5
& Zentrale i SL: Marius D I
(4 S0Se19
Art | Name a Status Erfasst Verarbeitet Fragebogen Report Export ~ Aktionen
@ 999002 Blockseminar EvaSys (intem) (165514455(135163781) Bereit [3) 000 00 % & @ Online-TANT" TANs anzeigen B & X
@ 999003 EvaSys Einfiihrung (intern) (171261524/135163781) Bereit [3) 000 00 % & @ Online-TAN1" TANs anzeigen BE & X
Q 999005 EvaSys eKVV Integration (intem) (171276546/135163781) Bereit [ 000 00 % &= @ Online-TANT* TANs anzeigen BAE & X
Bereit
D 999006 EvaSys Ergebnisberichte interpretieren (intern) (171283461|135163781) & Meldemaske | [ 000 00 % & @ Online-TAN2* TANs anzeigen B E & X
ausgefiillt
& Zentrale Evaluationen SL: Catharina-Sophie Otto
£ SoSe19
Art | Name & Status Erfasst Verarbeitet Fragebogen Report Export  Aktionen
@ 999004 Prozessbeschreibung EvaSys (intemer Workshop) (171262529/38532758) Bereit [3) 000 00 % & Q Online-TAN1* TANs anzeigen BE & X
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5.2 Screenshots Geplante Vorgénge

1. Ubersicht der geplanten Vorgdnge

@ Geplante Vorgénge

1. Teilbereich 2. Erhebungsperiode

Zentrale Evaluationen SL WiSe 20721

3. Fragebogen

Online-TAN1 A

StBef27FIN

Umfrage / Dozent

999005 EvaSys eKVV Integration (intern)
Marius Drosselmeier
Online-TAN1, SoSe19

999002 Blockseminar EvaSys (intern)
Marius Drosselmeier
Online-TAN1, SoSe19

999006 EvaSys Ergebnisberichte interpretieren (intern)
Marius Drosselmeier
Online-TAN1, SoSe19

999003 EvaSys Einfiihrung (intern)
Marius Drosselmeier
Online-TAN1, SoSe19

999004 Prozessbeschreibung EvaSys (interner Workshop)
Catharina-Sophie Otto
Online-TAN1, SoSe19

Aktion auf alle mit Status
Bearbeiten ~] Deakiviert

Datum

31.12.2020 um 23:59:00

31.12.2020 um 23:59:00

31.12.2020 um 23:59:00

31.12.2020 um 23:59:00

31.12.2020 um 23:59:00

Vorgang
~ TAN an Befragte

Vorgang
TAN an Befragte
Erinnerung Onlineumfrage
Riicklaufquotenbenachrichtigung
Umfrage beenden
TAN an Befragte
Erinnerung Onlineumfrage
Riicklaufquotenbenachrichtigung
Umfrage beenden
TAN an Befragte
Erinnerung Onlineumfrage
Rucklaufquotenbenachrichtigung
Umfrage beenden
TAN an Befragte
Erinnerung Onlineumfrage
Riicklaufquotenbenachrichtigung
Umfrage beenden
TAN an Befragte
Erinnerung Onlineumfrage
Riicklaufquotenbenachrichtigung

Umfrage beenden

_

Status
Deaktiviert
Deaktiviert
Deaktiviert

Offen
Deaktiviert
Deaktiviert
Deaktiviert

Offen
Deaktiviert
Deaktiviert
Deaktiviert

Offen
Deaktiviert
Deaktiviert
Deaktiviert

Offen
Deaktiviert
Deaktiviert
Deaktiviert

Offen

Aktionen

>

A A AR R A R A R R AN A A AR A AR
VY VY VVVYVVYVYVVVYVVYYY

Alle auswahlen []
Léschen

AN EEEEEEEEEEEEEEEN
O
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2. Eingabemaske(n) in den geplanten Vorgdngen

G Geplante Vorgéange

ﬁ Umfrage (2/3):§999003 EvaSys Einfithrung (intern)l(Aktue|l41. SoSe19)

1. TAN an Befragte ‘ 2. Erinnerung Onlineumfrage V E Riicklaufquotenbenachrichtigung
16.05.2019 um 09:35:00 Deaktiviert Deaktiviert

Datum:  16.05.2019 um 09:35:00 ﬁ [0 Den Dozenten/Die Dozgntln der Lehrver,
den Versand der TANs informieren.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass es aufgrund (Bitte beachten Sie die hierfir verwendete sepan
der Ausfuhrung weiterer Vorgénge zu kleineren .Benachrichtigung an den Dozenten Gber den St
Verzégerungen bei der Abarbeitung kommen kann. die im Meni _Textvorlagen” bearbeitet werden ke

Absender-E-Mail: Absendername:

noreply-evaluation@uni-bielefeld.de QM Biiro SL

Betreff:

Onlineumfrage: 999003 EvaSys Einfiihrung (intern)

Text:

CH|IBIUSXKX|Ec=mE====|g-SFE- 7R3

Schriftart ~ | Groke YA~
Sehr geehrte Studierende, A

Wir bitten hiermit um lhr Feedback zu der im Betreff genannten Veranstaltung. lhre Riickmeldung
gibt den Lehrenden wichtige Hinweise zur Weiterentwicklung ihrer Lehrveranstaltungen und bildet
die Grundlage fir die veranstaltungsinterne Diskussion der Ergebnisse |hres Feedbacks.

Sie sind hiermit zur Stimmabgabe bei einer Online-Befragung berechtigt. Bitte folgen Sie dem Link,
um den Fragebogen zu dffnen.

Es ist wichtig, darauf zu achten, dass in den geplanten Vorgdngen folgende Felder fir jede in den geplanten Vorgdngen
hinterlegte Umfrage sinnvoll ausgefillt werden:

- Absender-E-Mail Adresse (Anmerkung: in den meisten Fdllen eine Funktions-E-Mail Adresse bzw. die E-Mail
Adresse der zustdndigen Stelle/Mitarbeiter*in)

- Absendername (Anmerkung: der Inhalt dieses Feldes wird als Absendername im E-Mail Postfach der
Studierenden angezeigt)

- Betreff (Anmerkung: siehe unten)

In Bezug auf den Betreff ist es wichtig, zumindest den Titel der Veranstaltung und ggf. die Belegnummer einzubinden,
damit die Studierenden in lhrem E-Mail Postfach direkt im Betreff sehen, um welche Lehrveranstaltung es sich handelt
und diese so einfach zuordnen kénnen.

Keinesfalls sollte hier nur so etwas wie ,,Onlineumfrage* oder ,Lehrveranstaltungsevaluation Fakultdt X“ stehen, da
insbesondere beim Versand mehrerer Einladungen zu Onlineumfragen/Lehrveranstaltungen fir die Studierenden nicht
per Betreff ersichtlich wdre, um welche Lehrveranstaltung es sich handelt.

Wichtig ist zudem, dass die Eintrdge fUr jede Umfrage in den Geplanten Vorgdngen vorgenommen und gespeichert
werden (Feld: ,,Speichern®). Das Feld ,,FUr alle Ubernehmen® Gbernimmt nur das Datum und den Zeitpunkt des Versands
der TANs fur alle ausgewdhlten Geplanten Vorgdnge - nicht aber die sonstigen wichtigen genannten Felder (siehe
oben).
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Kontakt

evasys-support@uni-
bielefeld.de




